
กลุ่ มส่ ง เสริมการจัดการ ศึกษา
สาํนักงานเขตพื� น ที� ก าร ศึกษาประถมศึกษา

สุพรรณบุรี  เขต  2

การขออนุญาตนาํนกัเรยีนไปเขา้ค่ายพกัแรม
และเดนิทางไกลของลกูเสอื

เนตรนาร ีและพานักเรยีนไปนอกสถานศึกษา/ทัศนศึกษา



พระบรมราโชวาทของพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหวัภูมิพลอดุลยเดชมหาราช 
พระราชทานในพิธีเปดงานชุมนุมลูกเสือแหงชาติ ตรัสวา … 
 
 

 

 

 

 

 

“ การลูกเสือมีสวนสําคัญยิ่งในการ สรางความ มั่นคงของบานเมืองเพราะเปนงานที่มุงจะสรางคน
ใหดีและสรางสังคมใหเรียบรอยเปนปกแผน การฝกหัดอบรมตามแบบอยางอันถูกตอง  ครบถวน
ของลูกเสือนั้นเปนวิธีการที่มีประสิทธิภาพ ในการที่จะทําใหเยาวชนมีความเขมแข็ง ซื่อสัตย 
สุจริต มีความรู รูจักใชความรู มีความคิด และมีวินัยที่ดี สามารถเปนที่พ่ึงของตนเองและของผูอ่ืน
ไดโดยแทจริง ผูใดก็ตามที่นอมนําเอาวิธีการของลูกเสือ ไปใชในกิจการงานอ่ืนๆ ยอมจะได
ประโยชนอยางกวางขวางออกไปดวยกันทั้งนั้น เพราะการงานตาง ๆ จะมีประ สิทธิภาพ ” 

ขอนอมเกลา ฯ พระบรมราโชวาท มาสารตอพระราชประสงคที่ พระองคทรงพระราชทานใหไว
แกผูบังคับบัญชาลูกเสือ  สอดคลองกับวัตถปุระสงคของการลูกเสือโลก ที่กลาววา “ การลูกเสือ
มุ ง พัฒนาเยาวชนให เปนพลเมืองดี  มีความรับผิดชอบ   สรางสรรคสั งคมใหมีความ
เจริญกาวหนา  เพ่ือความสงบสุขและความมั่นคงของประเทศชาต ิ”   

 

คร้ังที่ 6  ณ  จังหวัดชลบุรี  เมื่อป พ.ศ.2511 



ก 
 

คํานํา 

การเรียนรูนอกสถานศึกษา เปนกิจกรรมเพ่ือสงเสริมการเรียนรูแบบการศึกษานอกสถานท่ี                        

เปนการจัดการเรียนรู ท่ีผูสอนพาผูเรียนออกไปศึกษานอกสถานท่ี เพ่ือแสวงหาคําตอบจากประสบการณ               

ตรงและสถานท่ีจริง โดยมีวิทยากรเปนผูใหความรู การพาผูเรียนไปนอกสถานท่ี เปนการเปดโอกาสใหผูเรียน

ไดรับประโยชนเก่ียวกับการพัฒนาดานสังคม ใหรูจักรับผิดชอบตอชุมชน ตอตนเอง สงเสริมการสรางมนุษย

สัมพันธท่ีดี เราความสนใจใหแกผูเรียน การศึกษานอกสถานท่ีถือเปนกิจกรรมท่ีมีคุณคามาก เปนวิธีสอน                 

ท่ีผูสอนควรคํานึงถึงเปนอันดับแรกๆ เพราะชวยเสริมสรางประสบการณตรง สามารถเกิดเจตคติท่ีพึงประสงค 

ปลูกฝงเยาวชนใหรูจักหวงแหน ภาคภูมิใจ รักและหวงใยตอธรรมชาติและสิ่งแวดลอม ซ่ึงสิ่งเหลานี้เกิดไดยาก

หากผูเรียนเรียนรูเฉพาะในหองเรียน 

เพ่ือใหบรรลุผลตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยการพานักเรียน และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา 

พ.ศ. 2562, ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยการพานักเรียน และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา                        

(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563 และประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องมาตรการในการพานักเรียน และนักศึกษา             

ไปนอกสถานศึกษา และเดินทางไกล เขาคายพักแรมของลูกเสือ เนตรนารี และยุวกาชาด และหวังเปนอยางยิ่งวา 

ทะเบียนแหลงเรียนรูเลมนี้จะเปนประโยชนตอสถานศึกษาในสังกัด นําไปใชในการปฏิบัติงานการพานักเรียน       

ไปนอกสถานศึกษาไดเปนอยางดี 

 

                                                                                 นางสาวกรรณิการ  ผิวออนดี 
                                                                                 เจาพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 
                                                                                      19 มีนาคม 2564 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 สารบัญ  

 หนา 
คํานํา        ก 
สารบัญ        ข 
ความหมายของแหลงเรียนรู      1    

แหลงเรียนรูในจังหวัดสุพรรณบุร ี  
• พิพิธภัณฑเจาพระยายมราช                                                                                                 2 

• พิพิธภัณฑวัดพราว 
• พิพิธภัณฑลูกหลานพันธุมังกร                 

• พิพิธภัณฑสถานแหงชาติ ชาวนาไทย   

• พิพิธภัณฑชาติภูมิสถาน ผ.อ.ปยุตโต 

• หมูบานอนุรักษควายไทย (บานควายสุพรรณบุรี)          
• พิพิธภัณฑตลาดเกาหอง 

• พิพิธภัณฑสมเด็จพระสังฆราช (ปุน ปณณสิริ) 

• พิพิธภัณฑวัดสามชุก 

• พิพิธภัณฑชุมชนวัดน้ําพุรอน  
• พิพิธภัณฑสถานแหงชาติ อูทอง 

• หอสมุดแหงชาติจังหวัดสุพรรณบุรี  เฉลิมพระเกียรติ 

• หอเกียรติยศฯ ทานบรรหาร  ศิลปอาชา นายกรัฐมนตรีคนท่ี 21 

• ศูนยพัฒนาการจัดการสัตวปาบีงฉวาก 
• อุทยานแหงชาติพุเตย 

• พิพิธภัณฑสถานแหงชาติ สุพรรณบุรี 

แหลงเรียนรูนอกจังหวัดสุพรรณบุรี 

• มิวเซียมสยาม 
• พิพิธภัณฑสถานแหงชาติธรณีวิทยาเฉลิมพระเกียรติ 

• ตันแลนด ดินแดนแหงความสมดุล 

• พิพิธภัณฑการเกษตรเฉลิมพระเกียรติ 

• สิรินธรทันตพิพิธ 
• โรงเรียนนาเกลือ (ศูนยการเรียนรูทํานาเกลือ) 

• พิพิธภัณฑเปลือกหอยกรุงเทพฯ 

• Siam Green Sky 

• ศูนยวิทยาศาสตรเพ่ือการศึกษา (ทองฟาจําลิงกรุงเทพฯ) 
• Kidzania 

• Cartoon Network Amazone Waterpark 

• พิพิธภัณฑเด็ก กรุงเทพฯ 

• Sea Life Bangkok Ocean World 
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• สวนสัตวเปดเขาเขียว 

• Siam Serpentarium 

• สวนนกชัยนาท 
• สเปซ อินสไปเลียม 

• พิพิธภัณฑซากดึกดําบรรพ ธรณีวิทยา และธรรมชาติ 

• ศูนยวิจัยและพิพิธภัณฑไดโนเสาร  

• พิพิธภัณฑธรรมชาติวิทยา อพวช. 
ขอกฎหมายท่ีเก่ียวของ 

• แบบขออนุญาตผูบังคับบัญชาพานักเรียน/นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา 

• แบบขออนุญาตผูปกครองพานักเรียน/ นักศึกษา ไปนอกสถานศึกษา 

• แบบรายงานเหตุการณการพานักเรียน/นักศึกษา ไปนอกสถานศึกษา 
• ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการพานักเรียน                                          

และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา พ.ศ.2562 

• ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการพานักเรียน                                   

และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2563 
• ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง มาตรการในการพานักเรียน                                   

และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา และเดินทางไกล เขาคายพักแรมของลูกเสือเนตรนารี 

และยุวกาชาด 
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      แนวทางการปฏิบัติงานการขออนุญาตนํานักเรียนไปเขาคายพักแรมฯ      หนา 1 
 

แนวทางการปฏิบัติงานการขออนุญาตนํานักเรียนไปเขาคายพักแรม 

และเดินทางไกลของลูกเสือ เนตรนารี และพานักเรียนไปนอกสถานศกึษา/ทัศนศกึษา 

ความเปนมาและความสําคัญ 

สืบเนื่องจากพระราชดํารัสของสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ ท่ีทรงมีความหวงใยในเรื่องของ              
การจัดทัศนศึกษาท่ีปลอดภัย สนุกและไดรับความรู ใหแกนักเรียน นักเรียน นักศึกษา ลูกเสือ เนตรนารี               
และยุวกาชาด ประกอบกับกระทรวงศึกษาธิการไดพิจารณาเห็นวา ในปจจุบันนี้การจัดกิจกรรมไปทัศนศึกษา
ของนักเรียน นักศึกษา และการเขาคายพักแรมของลูกเสือ เนตรนารี และยุวกาชาดของสถานศึกษา           
และหนวยงานยังมีปญหาดานความปลอดภัย กอใหเกิดอุบัติเหตุท่ีมีผลกระทบตอทรัพยสินและชีวิตอยูเนืองๆ 
จึงไดออกมาตรการในการพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษาและเดินทางไกลเขาคายพักแรม                    
ของลูกเสือ เนตรนารี และยุวกาชาด สอดรับกับระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยการพานักเรียน                 
และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา พ.ศ. 2562, ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยการพานักเรียน                    
และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563 และประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องมาตรการ              
ในการพานักเรียน และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา และเดินทางไกล เขาคายพักแรมของลูกเสือ เนตรนารี    
และยุวกาชาด พ.ศ.2551 กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบุรี เขต 2 
ได เล็ ง เห็นความสํา คัญและเ พ่ือให โรง เรียนตระหนักถึงความสํา คัญ และเขา ใจ ข้ันตอนท่ี ถูกตอง                       
จึงจัดทําแนวทางการปฏิบัติงานใหเปนไปตามระเบียบโดยเครงครัดตอไป 

วัตถุประสงค 

          เพ่ือเปนแนวทางสําหรับสถานศึกษา ในสังกัดสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบุรี 
เขต 2 ใหดําเนินการไดอยางถูกตอง ครบถวน และเปนไปในแนวทางเดียวกัน 

ขอบเขตการปฏิบัติงาน 

การอนุญาตไปเข าค าย พักแรมและเดินทางไกลของลูกเสือ  เนตรนารี  และพานัก เรี ยน                        
ไปนอกสถานศึกษา/ทัศนศึกษาของสถานศึกษาในสังกัด สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา               
สุพรรณบุรี เขต 2 

คําจํากัดความ 

คําจํากัดความ 
1. นักเรียนและนักศึกษา หมายความวา บุคคลซ่ึงกําลังรับการศึกษาในสถานศึกษา 
2. สถานศึกษา หมายถึง สถานศึกษาในสังกัดกระทรวงศึกษาธิการ และใหหมายความรวมถึง

สถานศึกษาท่ีอยูในกํากับดูแล หรืออยูในความควบคุมของกระทรวงศึกษาธิการดวย 
3. หัวหนาสถานศึกษา หมายความวา ผูอํานวยการ หรือตําแหนงท่ีเรียกชื่ออยางอ่ืนท่ีมีอํานาจหนาท่ี

ในลักษณะเดียวกันท้ังของภาครัฐและเอกชนท่ีมีอํานาจหนาท่ีหรือวัตถุประสงคในการจัดการศึกษา 
4. การพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา หมายความว า หัวหนาสถานศึกษา                   

หรือผู ท่ีหัวหนาสถานศึกษามอบหมาย พานักเรียนและนักศึกษาไปทํากิจกรรมการเรียนการสอน                         
นอกสถานศึกษา ตั้งแต 2 คนข้ึนไป ซ่ึงอาจไปเวลาเปดทําการสอนหรือไม ก็ได  หรือไปทํากิจกรรม                    
การเดินทางไกลและการเขาคายพักแรมของลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาด และการไปนอกสถานท่ีตามคําสั่ง
ในทางราชการ 



 
 

      แนวทางการปฏิบัติงานการขออนุญาตนํานักเรียนไปเขาคายพักแรมฯ      หนา 2 
 

FIow Chart 

ขั้นตอนการขออนุญาตนํานักเรียนไปเขาคายพักแรมและเดินทางไกล 

ของลูกเสือเนตรนารี และพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา/ทัศนศึกษา  
 

 

สถานศึกษาสงหนังสือขออนุญาตพรอมเอกสารประกอบการ 

ขออนุญาตไปเขาคายพักแรมและเดินทางไกลของลูกเสือ เนตรนารี หรือพานักเรียน 

ไปนอกสถานศึกษา/ทัศนศึกษา (กอนการเดินทางลวงหนา 15 วัน) 

 

 

 

                          
            ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร 

 
 

 

 
 

ผูรับผิดชอบเสนอ ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

หรือผูที่มีอํานาจเพ่ือพิจารณาอนุญาต การขออนุญาต 

พานักเรียนไปนอกสถานศกึษา/ทัศนศึกษา  
 

 

 

สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาแจงการอนุญาตใหสถานศึกษาทราบ 

และสถานศึกษารายงานผลการไปเขาคายพักแรมและเดินทางไกล 

ของลูกเสือ เนตรนารี หรือพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา/ทัศนศกึษา 

ใหสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาทราบ  
  

        ผูรับผิดชอบ  นางสาวกรรณิการ  ผิวออนดี  ตําแหนง  เจาพนักงานธุรการปฏิบัติงาน             

                            เบอรโทรศัพท 092 – 8926892 
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อธิบายใหโรงเรียนดําเนินการ 

แกไขใหถูกตอง 
 

ไมถูกตอง 

ถูกตอง 
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รายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

1. สถานศึกษาดําเนินการสงหนังสือขออนุญาตไปเขาคายพักแรมและเดินทางไกล                           

ของลูกเสือเนตรนารี และพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา/ทัศนศึกษา ตอผู มีอํานาจพิจารณาอนุญาต               

กอนวันเดินทางไมนอยกวา 15 วัน หากไมสามารถยื่นคําขอไดทัน 

2. ภายในกําหนดเวลาดังกลาว ใหชี้แจงเหตุผลความจําเปนดวย เม่ือไดรับอนุญาตแลวจึง

ออกเดินทาง  

               เอกสารประกอบการย่ืนเรื่องขออนุญาต กําหนดใหมี 

                            โครงการ  

                            กําหนดการ – ตารางกิจกรรม 

                             แผนท่ีจากโรงเรยีน – สถานท่ีท่ีจะเดินทางไป (Google Maps) 

                             หนังสือขออนุญาตผูปกครอง 

                             รายชื่อนักเรียน – ครูผูควบคุม 

                            คําสั่งแตงตั้งคณะทํางาน (ถามี) 

                            เอกสารสัญญาจ างรถ (สํ า เนาบั ตรประชาชน , สํ าเนาใบขับข่ี  และสํ าเนา                           

เลมทะเบียนรถ ของผูขับ) 

                           สําเนากรมธรรมประกันภัย (แบบรายปก็ได ท่ีโรงเรียนทางประกันใหเด็กนักเรียนไว)                  

การขออนุญาตผูปกครอง 

                           2. ผูรับผิดชอบตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร การขออนุญาตไปเขาคายพักแรม                       

และเดินทางไกลของลูกเสือเนตรนารี และพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา/ทัศนศึกษา  

เอกสารถูกตองครบถวนแลว ผูรับผิดชอบเสนอตอผูมีอํานาจพิจารณาอนุญาต ดังนี้        

 การพาไปนอกสถานศึกษาไมพักแรม หัวหนาสถานศึกษา เปนผูมีอํานาจพิจารณาอนุญาต 

 การพาไปนอกสถานศึกษาพักแรม ผู อํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา            

หรือผูท่ีท่ีไดรับมอบหมาย เปนผูมีอํานาจพิจารณาอนุญาต 

 การพาไปนอกราชอาณาจักร หัวหนาสวนราชการ หรือผู ท่ีไดรับมอบหมาย              

เปนผูมีอํานาจพิจารณาอนุญาต 

กรณีเอกสารไมถูกตอง ผูรับผิดชอบอธิบายใหโรงเรียนดําเนินการแกไขใหถูกตอง และ

สงกลับไปยังสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบุรี เขต 2                    

                        3. ผูมีอํานาจพิจารณาลงนามแลว ผูรับผิดชอบแจงสถานศึกษาใหทราบ เพ่ือดําเนินการตอไป 

                        4. เม่ือดําเนินการเสร็จสิ้น สถานศึกษาดําเนินการรายงานผลการไปเขาคายพักแรม                      

และเดินทางไกลของลูกเสือเนตรนารี หรือพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา/ทัศนศึกษา ใหสํานักงานเขตพ้ืนท่ี

การศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบุรี เขต 2 ทราบ ภายใน 15 วัน 
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รายละเอียดการปฏิบัติงาน 

1. การเขียนโครงการ 

สถานศึกษาตองจัดทําโครงการ แผนงาน กิจกรรมประจําวัน การมอบหมายหนาท่ี พรอมท้ัง    

แนบรายชื่อครู อาจารย นักเรียน นักศึกษา ท่ีเดินทางไปนอกสถานศึกษา และตองจัดทําแผนท่ีสังเขป                 

แสดงเสนทางการเดินทาง และแผนผังแสดงท่ีตั้งของสถานศึกษา หรือสถานท่ีพักแรมคืน เพ่ือการตรวจสอบ         

และติดตามผลการดําเนินงานทุกระยะ 

รายละเอียดท่ีควรกําหนดในโครงการ 

 ชื่อโครงการ  

 หลักการและเหตุผล 

 วัตถุประสงค 

 เปาหมาย 

 ข้ันตอนการดําเนินงาน 

 ระยะเวลา และสถานท่ีดําเนินการ ตองปลอดภัยและถูกตองตามสุขลักษณะ 

 แผนการดําเนินงาน 

 กิจกรรม 

 งบประมาณ 

 ผูรับผิดชอบโครงการ/หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

 ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 

 ลักษณะโครงการ (โครงการใหม/โครงการตอเนื่อง) 

2. การขออนุญาตผูปกครอง 

สถานศึกษาตองมีหนังสือขออนุญาตผูปกครอง พรอมแนบใบตอบรับ โดยระบุ ชื่อ – นามสกุล             

ท่ีอยู หมายเลขโทรศัพทท่ีสามารถติดตอได ท้ังของผูปกครองและของครูผูควบคุม ท้ังนี้ดวยความสมัครใจ  

3. การกําหนดผูรับผิดชอบ 

                สถานศึกษาหรือผูรับผิดชอบโครงการ จะตองจัดทําภารกิจการดําเนินงาน และกําหนด                     

ใหมีผูรับผิดชอบงานเปนสวนๆ เปนลายลักษณอักษร พรอมเบอรโทรศัพท โทรสาร แจงใหหนวยงาน                      

ท่ีรับผิดชอบและผูท่ีมีสวนเก่ียวของไดทราบ เพ่ือการประชาสัมพันธ และเพ่ือใหการติดตอประสานงานกระทํา

ไดทันที กรณีเกิดเหตุฉุกเฉิน 

4. การทําประกันภัย  

ใหสถานศึกษาจัดทําประกันอุบัติภัยในการพานักเรียน นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา ท้ังนี้                    

ใหอยูในดุลพินิจของผูบริหารสถานศึกษา 
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5. การใชรถนําขบวน 

 การพานักเรียน นักศึกษา ไปนอกสถานศึกษา โดยใชรถโดยสารไมต่ํากวา 40 ท่ีนั่ง                   

จํานวน 3 คัน ข้ึนไป ตองจัดใหมีรถนําขบวน 

 จัดใหมีปายขอความท่ีระบุโครงการ กิจกรรม และสถานศึกษา แสดงใหเห็นเดนชัด           

ติดท่ีดานขางรถ และมีหมายเลขกํากับติดท่ีดานหนา และดานหลังรถในตําแหนงท่ีชัดเจน 

 พนักงานขับรถใหขับรถตามลําดับหมายเลขตามเสนทางท่ีกําหนดในแผนการเดินทาง              

ท้ังนี้ การใชความเร็วของรถใหปฏิบัติตามกฎจราจรอยางเครงครัด 

6. การเลือกยานพาหนะและผูขับข่ี 

 สถานศึกษาตองจัดทําสัญญาเชารถกับผู ท่ีไดรับอนุญาตประกอบการขนสงและใชรถ            

ท่ีจดทะเบียนเปนรถโดยสารสาธารณะ ซ่ึงจะมีการประกันภัยตาม พ.ร.บ. คุมครองผูประสบภัยจากรถ               

ตามท่ีกฎหมายกําหนด ท้ังนี้ แบบสัญญาเชารถยนตตองกําหนดเง่ือนไขเก่ียวกับสภาพรถและพนักงานขับรถ 

พรอมกับระบุความรับผิดชอบเก่ียวกับความเสียหายท่ีอาจเกิดข้ึนใหชัดเจน 

 ผูประกอบการขนสงตองจัดหารถโดยสารท่ีมีสภาพท่ีม่ันคง แข็งแรง พรอม ใชงานไดอยาง

ปลอดภัย โดยมีอุปกรณเพ่ือความปลอดภัยครบถวนตามท่ีกฎหมายกําหนด เชน มีเข็มขัดนิรภัยทุกท่ีนั่ง             

มีประตูฉุกเฉิน ถังดับเพลิง คอนทุบกระจก ครบถวนสมบูรณ และผานการตรวจสภาพรถจากกรมการขนสงทางบก 

 ใหสถานศึกษาจัดสงบุคลากรท่ีเก่ียวของไปตรวจสอบ ดูแลความเรียบรอยของสภาพรถ

โดยสารใหพรอมใชงานไดอยางปลอดภัย โดยขอความรวมมือสํานักงานขนสงจังหวัดหรือสถานตรวจสภาพ

รถยนตเอกชนในการตรวจสอบสภาพรถคันท่ีจะเดินทาง 

 ใหสถานศึกษาตรวจสอบพนักงานขับรถท่ีผูประกอบการขนสงจัดหามาให วามีใบอนุญาต           

ขับข่ีรถท่ีถูกตองตรงตามประเภทของรถโดยสาร ใบอนุญาตไมสิ้นอายุ มีความรู มีความชํานาญเสนทาง                

ตามแผนการเดินทาง มีความสุภาพเรียบรอย ไมดื่มสุรา ท้ังนี้ สามารถตรวจสอบประวัติพนักงานขับรถ                  

จากกรมการขนสงทางบก หรือสํานักงานขนสงจังหวัด พรอมท้ังขอความรวมมือโรงพยาบาลหรือสถานีอนามัย

ใกลเคียงในการตรวจสอบความพรอมและสภาพรางกายของพนักงานขับรถกอนออกเดินทาง 

 กรณีท่ีเปนการเดินทางในเสนทางท่ีผานภูเขาลาดชันและคดเค้ียว ใหใชรถโดยสารชั้นเดียว

ในการเดินทาง 

7. การจัดทําแผนการเดินทาง 

 สถานศึกษาตองดํ า เนิ นการสํ ารวจ เสนทางกอนการพานัก เรี ยนและนัก ศึกษา                              

ไปนอกสถานศึกษา 

 สถานศึกษาตองจัดทําแผนท่ีสังเขป แสดงเสนทางการเดินทางไวชัดเจน พรอมท้ังระบุ

ผูรับผิดชอบ 

 ใหแผนการเดินทางเปนสวนหนึ่งของสัญญาเชารถยนตกับผูประกอบการ 

 สถานศึกษาตองจัดทําแผนสํารองกรณีมีเหตุฉุกเฉินและจําเปน 

 

 

 



 
 

      แนวทางการปฏิบัติงานการขออนุญาตนํานักเรียนไปเขาคายพักแรมฯ      หนา 6 
 

8. การปฏิบัติระหวางการเดินทาง 

 สถานศึกษาตองจัดใหมีผูควบคุมและผูชวยควบคุม ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วา

ดวยการพานักเรียน นักศึกษา ไปนอกสถานศึกษา พ.ศ.2562 และระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ                                   

วาดวยการพานักเรียน และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563  

 สถานศึกษาตองจัดอุปกรณปฐมพยาบาลเบื้องตนประจํารถ หรือยานพาหนะ และดูแล

นักเรียนท่ีมีโรคประจําตัวเปนพิเศษ 

 ผูควบคุมและผูชวยควบคุมใหมีเครื่องมือสื่อสารและหมายเลขโทรศัพทของหนวยงานท่ี

เก่ียวของเพ่ือการประสานงานทุกระยะ 

 หามมิใหมีการเสพสุรา สิ่งเสพติด ของมึนเมา และเลนการพนันทุกชนิด 

9. การพักแรมคืน 

 เม่ือเดินทางถึงสถานท่ีจัดกิจกรรม ตองจัดใหมีการปฐมนิเทศ เพ่ือแจงกฎระเบียบขอปฏิบัติ

ในการใชสถานท่ีและการปฏิบัติตนขณะท่ีอยูในบริเวณท่ีจัดกิจกรรมและท่ีพักแรมคืน 

 ในกรณีท่ีมีการพักคางคืน ตองจัดท่ีพักแยกชาย/หญิง 

 ตองจัดใหมีครู อาจารยทําหนาท่ีรักษาความปลอดภัยตลอดชวงเวลาจัดกิจกรรม 

 ไมอนุญาตใหนําเครื่องดื่มท่ีมีแอลกอฮอร พกพาอาวุธ สิ่งเสพติด อุปกรณเลนการพนัน                

เขาไปในสถานท่ีจัดกิจกรรมหรือสถานท่ีพักแรมคืน 

   ไมอนุญาตใหนําของมีคาจําพวกเครื่องประดับ เชน สรอย แหวน ตางหู  ติดตัวไป                     

เวนแตไดรับอนุญาต (ของมีคาควรนําฝากครูเวรไว) 

 จัดใหมีครูพยาบาลหรือผู ท่ีมีความรูในดานการรักษาพยาบาลดูแลนักเรียน นักศึกษา     

ระหวางทํากิจกรรม รวมท้ังจัดรถรับ – สง กรณีมีเหตุฉุกเฉินตลอดเวลา 

 การจัดกิจกรรมตองจัดใหเหมาะสมกับระดับชั้นเรียน วัย เพศ และความสามารถ                  

ของนักเรียนนักศึกษา หลีกเลี่ยงกิจกรรมท่ีเสี่ยงอันตราย โลดโผนเกินไป และตองจัดใหมีการทดสอบปฏิบัติ   

กอนฝกปฏิบัติจริงทุกครั้ง โดยครู อาจารยรับผิดชอบ  

 ในกรณีท่ีเกิดการพลัดหลงหรือออกนอกสถานท่ีหรือคายพักแรมโดยไมทราบสาเหตุ                   

ใหแจงและประสานงานกับผู ดูแลสถานท่ี บุคคลในทองท่ี หรือเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของเพ่ือวางแผนคนหา                 

ติดตาม พรอมแจงและประสานงานกับผูดูแลสถานท่ี บุคคลในทองท่ี หรือแจงเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของเพ่ือวางแผน               

คนหา ติดตาม พรอมแจงใหผูปกครองและผูบังคับบัญชาทราบโดยทันที 

10.  การรายงานผล 

 กรณีฉุกเฉินใหรายงานดวยวาจา และเม่ือเหตุการณนั้นผานพนไปแลว ใหรายงาน                      

เปนลายลักษณอักษรอีกครั้งหนึ่ง 

 ใหผูรับผิดชอบโครงการหรือผูควบคุม จัดทํารายงานเปนลายลักษณอักษรตอผูบริหาร
สถานศึกษาเม่ือสิ้นสุดโครงการ 

 

 

 



 
 

      แนวทางการปฏิบัติงานการขออนุญาตนํานักเรียนไปเขาคายพักแรมฯ      หนา 7 
 

 

11. ขอแนะนําและขอเสนอแนะท่ัวไป 
 ตองคํานึงถึงความปลอดภัยในการเดินทางและการพักแรมคืนเปนอันดับแรก 

 ตองศึกษาสภาพภูมิอากาศ ภูมิประเทศ วัฒนธรรมทองถ่ินของสถานท่ีเดินทางไปทัศนศึกษา 

 ตองคํานึงถึงความเหมาะสมของอัตราสวนในการจัดครูตอนักเรียน นักศึกษา 1 : 25  

ในการดูแลรักษาความปลอดภัย  

 สรางความตระหนักใหครูผูควบคุมมีความรับผิดชอบอยางสูง 

 การประกันภัย ใหดูความเชื่อม่ันของบริษัทประกันอยางละเอียด รอบคอบ (ดูประวัติ             

การจายจริงท่ีเคยผานมาดวย) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

      แนวทางการปฏิบัติงานการขออนุญาตนํานักเรียนไปเขาคายพักแรมฯ      หนา 8 
 

                              เอกสารอางอิง  

 
          ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ  

  ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง มาตรการในการพานักเรียน และนักศึกษา                  

ไปนอกสถานศึกษา และเดินทางไกล เขาคายพักแรมของลูกเสือ เนตรนารี และยุวกาชาด ลงวันท่ี              

30 พฤษภาคม 2551 กรุงเทพฯ 
 

          ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ  

            ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยการพานักเรียน และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา 

พ.ศ. 2562 กรุงเทพฯ 

            ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยการพานักเรียน และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา 

(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563 กรุงเทพฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 



 
 

      แนวทางการปฏิบัติงานการขออนุญาตนํานักเรียนไปเขาคายพักแรมฯ      หนา 9 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 
 

      แนวทางการปฏิบัติงานการขออนุญาตนํานักเรียนไปเขาคายพักแรมฯ      หนา 10 
 

แบบขออนุญาตผูบังคับบญัชาพานักเรียน/นักศึกษา 

ไปนอกสถานศกึษา 

    
 

 
  สถานศึกษา....................................... 

(วัน เดือน ป)...................................... 

เรื่อง  การพานักเรียน/นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา 

เรียน  ........................................................................ 

       ขาพเจาขออนุญาตนํานักเรียน/นักศึกษา มีจํานวน..........................คน และครู/อาจารย                 

ควบคุม.................คน  โดยมี......................................... เปนผูควบคุมไปเพ่ือ........................................   

ณ..........................................................จังหวัด.....................................เริ่มออกเดินทางวันท่ี........................

เดือน......................................... พ.ศ. ................ เวลา ........................น. และจะไปตามเสนทางผาน

..........................................................................................โดยพาหนะ................................................................

จะพักคางท่ี......................................................................และกลับถึงสถานศึกษา วันท่ี..................................

เดือน..............................................พ.ศ. ........................ คาใชจายท้ังสิ้น จํานวน.........................บาท 

(..........................................................................) การไปครั้งนี้ไดปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ                 

วาดวยการพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษาแลว 

 

                  ขอแสดงความนับถือ 

 

                  (...................................................) 

                 ตําแหนง....................................... 

 

 

 

 

 



 
 

      แนวทางการปฏิบัติงานการขออนุญาตนํานักเรียนไปเขาคายพักแรมฯ      หนา 11 
 

แบบขออนุญาตผูปกครองพานักเรียน/นักศึกษา 

ไปนอกสถานศกึษา 

    
สถานศึกษา................................... 

(วัน เดือน ป)................................. 

เรื่อง  การพานักเรียน/นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา 

เรียน  ........................................................................ 

       ดวย (ชื่อสถานศึกษา) ................................................................มีความประสงคจะขออนุญาตนํา

(ชื่อนักเรียน/นักศึกษา) ..................................................................... ไปศึกษานอกสถานศึกษา ในการไปครั้งนี้                

มีนักเรียน/นักศึกษา จํานวน..................................คน มีครู/อาจารยควบคุม จํานวน......................................คน

โดยมี............................................ เปนผูควบคุมไปเพ่ือ ...................................... ณ.............................................. 

จังหวัด..................................................เริ่มออกเดินทางวันท่ี...............................เดือน.....................................

พ.ศ. ..........................เวลา......................น. และจะไปตามเสนทางผาน................................................................

โดยพาหนะ...........................................จะพักคางท่ี.....................................................และกลับถึงสถานศึกษา 

วันท่ี........................เดือน.....................................พ.ศ. ................. คาใชจายท้ังสิ้น จํานวน.........................บาท 

(..........................................................................) การไปครั้งนี้ไดปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ                 

วาดวยการพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษาแลว 

 

                  ขอแสดงความนับถือ 

 

                  (...................................................) 

                 ตําแหนง....................................... 

 

โปรดกรอกแบบขางลางนี้แลวสงกลับคืนสถานศึกษา 

                 ขาพเจา...............................................................ผูปกครองของ...................................................... 

        อนุญาต        ไมอนุญาต ให..................................................................ไปศึกษานอกสถานศึกษาในครั้งนี้ 

 

                                    ลงชื่อ......................................................ผูปกครอง 

                              (....................................................) 



 
 

      แนวทางการปฏิบัติงานการขออนุญาตนํานักเรียนไปเขาคายพักแรมฯ      หนา 12 
 

แบบรายงานผลการพานักเรียน/นักศึกษา 

ไปนอกสถานศกึษา 

    
 

 
  สถานศึกษา....................................... 

(วัน เดือน ป)...................................... 

เรื่อง  การพานักเรียน/นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา 

เรียน  ........................................................................ 

       ตามท่ีขาพเจาขออนุญาตนํานักเรียน/นักศึกษา มีจํานวน.....................................................คน 

และครู/อาจารยควบคุม........................................คน  โดยมี.............................................. เปนผูควบคุมไป    

เพ่ือ...........................................................................................ณ..................................................................

จังหวัด..............................เริ่มออกเดนิทางวันท่ี........................เดือน......................................... พ.ศ. ................ 

เวลา ........................น. และจะไปตามเสนทางผาน..........................................................................................

โดยพาหนะ...................................................... และกลับถึงสถานศึกษา วันท่ี...................เดือน............................

พ.ศ. ............................ นั้น 

การพานักเรียน/นักศึกษาไปครั้งนี้ เปนไปดวยความ................................................................................ 

(เรียบรอย หรือไมเรียบรอย ใหชี้แจงโดยละเอียด)................................................................................................ 

..............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................. 

 

                  ขอแสดงความนับถือ 

                  (...................................................) 

                 ตําแหนง....................................... 



 
 

      แนวทางการปฏิบัติงานการขออนุญาตนํานักเรียนไปเขาคายพักแรมฯ      หนา 13 
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