
กลุ่ มส่ ง เสริมการจัดการ ศึกษา
สาํนักงานเขตพื� น ที� ก าร ศึกษาประถมศึกษา

สุพรรณบุรี  เขต  2

การขออนุญาตนาํนกัเรยีนไปเขา้ค่ายพกัแรม
และเดนิทางไกลของลกูเสอื

เนตรนาร ีและพานักเรยีนไปนอกสถานศึกษา/ทัศนศึกษา



พระบรมราโชวาทของพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหวัภูมิพลอดุลยเดชมหาราช 
พระราชทานในพิธีเปดงานชุมนุมลูกเสือแหงชาติ ตรัสวา … 
 
 

 

 

 

 

 

“ การลูกเสือมีสวนสําคัญยิ่งในการ สรางความ มั่นคงของบานเมืองเพราะเปนงานที่มุงจะสรางคน
ใหดีและสรางสังคมใหเรียบรอยเปนปกแผน การฝกหัดอบรมตามแบบอยางอันถูกตอง  ครบถวน
ของลูกเสือนั้นเปนวิธีการที่มีประสิทธิภาพ ในการที่จะทําใหเยาวชนมีความเขมแข็ง ซื่อสัตย 
สุจริต มีความรู รูจักใชความรู มีความคิด และมีวินัยที่ดี สามารถเปนที่พ่ึงของตนเองและของผูอ่ืน
ไดโดยแทจริง ผูใดก็ตามที่นอมนําเอาวิธีการของลูกเสือ ไปใชในกิจการงานอ่ืนๆ ยอมจะได
ประโยชนอยางกวางขวางออกไปดวยกันทั้งนั้น เพราะการงานตาง ๆ จะมีประ สิทธิภาพ ” 

ขอนอมเกลา ฯ พระบรมราโชวาท มาสารตอพระราชประสงคที่ พระองคทรงพระราชทานใหไว
แกผูบังคับบัญชาลูกเสือ  สอดคลองกับวัตถปุระสงคของการลูกเสือโลก ที่กลาววา “ การลูกเสือ
มุ ง พัฒนาเยาวชนให เปนพลเมืองดี  มีความรับผิดชอบ   สรางสรรคสั งคมใหมีความ
เจริญกาวหนา  เพ่ือความสงบสุขและความมั่นคงของประเทศชาต ิ”   

 

คร้ังที่ 6  ณ  จังหวัดชลบุรี  เมื่อป พ.ศ.2511 



ก 
 

คํานํา 

การเรียนรูนอกสถานศึกษา เปนกิจกรรมเพ่ือสงเสริมการเรียนรูแบบการศึกษานอกสถานท่ี                        

เปนการจัดการเรียนรู ท่ีผูสอนพาผูเรียนออกไปศึกษานอกสถานท่ี เพ่ือแสวงหาคําตอบจากประสบการณ               

ตรงและสถานท่ีจริง โดยมีวิทยากรเปนผูใหความรู การพาผูเรียนไปนอกสถานท่ี เปนการเปดโอกาสใหผูเรียน

ไดรับประโยชนเก่ียวกับการพัฒนาดานสังคม ใหรูจักรับผิดชอบตอชุมชน ตอตนเอง สงเสริมการสรางมนุษย

สัมพันธท่ีดี เราความสนใจใหแกผูเรียน การศึกษานอกสถานท่ีถือเปนกิจกรรมท่ีมีคุณคามาก เปนวิธีสอน                 

ท่ีผูสอนควรคํานึงถึงเปนอันดับแรกๆ เพราะชวยเสริมสรางประสบการณตรง สามารถเกิดเจตคติท่ีพึงประสงค 

ปลูกฝงเยาวชนใหรูจักหวงแหน ภาคภูมิใจ รักและหวงใยตอธรรมชาติและสิ่งแวดลอม ซ่ึงสิ่งเหลานี้เกิดไดยาก

หากผูเรียนเรียนรูเฉพาะในหองเรียน 

เพ่ือใหบรรลุผลตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยการพานักเรียน และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา 

พ.ศ. 2562, ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยการพานักเรียน และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา                        

(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563 และประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องมาตรการในการพานักเรียน และนักศึกษา             

ไปนอกสถานศึกษา และเดินทางไกล เขาคายพักแรมของลูกเสือ เนตรนารี และยุวกาชาด และหวังเปนอยางยิ่งวา 

ทะเบียนแหลงเรียนรูเลมนี้จะเปนประโยชนตอสถานศึกษาในสังกัด นําไปใชในการปฏิบัติงานการพานักเรียน       

ไปนอกสถานศึกษาไดเปนอยางดี 

 

                                                                                 นางสาวกรรณิการ  ผิวออนดี 
                                                                                 เจาพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 
                                                                                      19 มีนาคม 2564 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 สารบัญ  

 หนา 
คํานํา        ก 
สารบัญ        ข 
ความหมายของแหลงเรียนรู      1    

แหลงเรียนรูในจังหวัดสุพรรณบุร ี  
• พิพิธภัณฑเจาพระยายมราช                                                                                                 2 

• พิพิธภัณฑวัดพราว 
• พิพิธภัณฑลูกหลานพันธุมังกร                 

• พิพิธภัณฑสถานแหงชาติ ชาวนาไทย   

• พิพิธภัณฑชาติภูมิสถาน ผ.อ.ปยุตโต 

• หมูบานอนุรักษควายไทย (บานควายสุพรรณบุรี)          
• พิพิธภัณฑตลาดเกาหอง 

• พิพิธภัณฑสมเด็จพระสังฆราช (ปุน ปณณสิริ) 

• พิพิธภัณฑวัดสามชุก 

• พิพิธภัณฑชุมชนวัดน้ําพุรอน  
• พิพิธภัณฑสถานแหงชาติ อูทอง 

• หอสมุดแหงชาติจังหวัดสุพรรณบุรี  เฉลิมพระเกียรติ 

• หอเกียรติยศฯ ทานบรรหาร  ศิลปอาชา นายกรัฐมนตรีคนท่ี 21 

• ศูนยพัฒนาการจัดการสัตวปาบีงฉวาก 
• อุทยานแหงชาติพุเตย 

• พิพิธภัณฑสถานแหงชาติ สุพรรณบุรี 

แหลงเรียนรูนอกจังหวัดสุพรรณบุรี 

• มิวเซียมสยาม 
• พิพิธภัณฑสถานแหงชาติธรณีวิทยาเฉลิมพระเกียรติ 

• ตันแลนด ดินแดนแหงความสมดุล 

• พิพิธภัณฑการเกษตรเฉลิมพระเกียรติ 

• สิรินธรทันตพิพิธ 
• โรงเรียนนาเกลือ (ศูนยการเรียนรูทํานาเกลือ) 

• พิพิธภัณฑเปลือกหอยกรุงเทพฯ 

• Siam Green Sky 

• ศูนยวิทยาศาสตรเพ่ือการศึกษา (ทองฟาจําลิงกรุงเทพฯ) 
• Kidzania 

• Cartoon Network Amazone Waterpark 

• พิพิธภัณฑเด็ก กรุงเทพฯ 

• Sea Life Bangkok Ocean World 
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• สวนสัตวเปดเขาเขียว 

• Siam Serpentarium 

• สวนนกชัยนาท 
• สเปซ อินสไปเลียม 

• พิพิธภัณฑซากดึกดําบรรพ ธรณีวิทยา และธรรมชาติ 

• ศูนยวิจัยและพิพิธภัณฑไดโนเสาร  

• พิพิธภัณฑธรรมชาติวิทยา อพวช. 
ขอกฎหมายท่ีเก่ียวของ 

• แบบขออนุญาตผูบังคับบัญชาพานักเรียน/นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา 

• แบบขออนุญาตผูปกครองพานักเรียน/ นักศึกษา ไปนอกสถานศึกษา 

• แบบรายงานเหตุการณการพานักเรียน/นักศึกษา ไปนอกสถานศึกษา 
• ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการพานักเรียน                                          

และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา พ.ศ.2562 

• ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการพานักเรียน                                   

และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2563 
• ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง มาตรการในการพานักเรียน                                   

และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา และเดินทางไกล เขาคายพักแรมของลูกเสือเนตรนารี 

และยุวกาชาด 
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      แนวทางการปฏิบัติงานการขออนุญาตนํานักเรียนไปเขาคายพักแรมฯ      หนา 1 
 

แนวทางการปฏิบัติงานการขออนุญาตนํานักเรียนไปเขาคายพักแรม 

และเดินทางไกลของลูกเสือ เนตรนารี และพานักเรียนไปนอกสถานศกึษา/ทัศนศกึษา 

ความเปนมาและความสําคัญ 

สืบเนื่องจากพระราชดํารัสของสมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ ท่ีทรงมีความหวงใยในเรื่องของ              
การจัดทัศนศึกษาท่ีปลอดภัย สนุกและไดรับความรู ใหแกนักเรียน นักเรียน นักศึกษา ลูกเสือ เนตรนารี               
และยุวกาชาด ประกอบกับกระทรวงศึกษาธิการไดพิจารณาเห็นวา ในปจจุบันนี้การจัดกิจกรรมไปทัศนศึกษา
ของนักเรียน นักศึกษา และการเขาคายพักแรมของลูกเสือ เนตรนารี และยุวกาชาดของสถานศึกษา           
และหนวยงานยังมีปญหาดานความปลอดภัย กอใหเกิดอุบัติเหตุท่ีมีผลกระทบตอทรัพยสินและชีวิตอยูเนืองๆ 
จึงไดออกมาตรการในการพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษาและเดินทางไกลเขาคายพักแรม                    
ของลูกเสือ เนตรนารี และยุวกาชาด สอดรับกับระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยการพานักเรียน                 
และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา พ.ศ. 2562, ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยการพานักเรียน                    
และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563 และประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องมาตรการ              
ในการพานักเรียน และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา และเดินทางไกล เขาคายพักแรมของลูกเสือ เนตรนารี    
และยุวกาชาด พ.ศ.2551 กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบุรี เขต 2 
ได เล็ ง เห็นความสํา คัญและเ พ่ือให โรง เรียนตระหนักถึงความสํา คัญ และเขา ใจ ข้ันตอนท่ี ถูกตอง                       
จึงจัดทําแนวทางการปฏิบัติงานใหเปนไปตามระเบียบโดยเครงครัดตอไป 

วัตถุประสงค 

          เพ่ือเปนแนวทางสําหรับสถานศึกษา ในสังกัดสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบุรี 
เขต 2 ใหดําเนินการไดอยางถูกตอง ครบถวน และเปนไปในแนวทางเดียวกัน 

ขอบเขตการปฏิบัติงาน 

การอนุญาตไปเข าค าย พักแรมและเดินทางไกลของลูกเสือ  เนตรนารี  และพานัก เรี ยน                        
ไปนอกสถานศึกษา/ทัศนศึกษาของสถานศึกษาในสังกัด สํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษา               
สุพรรณบุรี เขต 2 

คําจํากัดความ 

คําจํากัดความ 
1. นักเรียนและนักศึกษา หมายความวา บุคคลซ่ึงกําลังรับการศึกษาในสถานศึกษา 
2. สถานศึกษา หมายถึง สถานศึกษาในสังกัดกระทรวงศึกษาธิการ และใหหมายความรวมถึง

สถานศึกษาท่ีอยูในกํากับดูแล หรืออยูในความควบคุมของกระทรวงศึกษาธิการดวย 
3. หัวหนาสถานศึกษา หมายความวา ผูอํานวยการ หรือตําแหนงท่ีเรียกชื่ออยางอ่ืนท่ีมีอํานาจหนาท่ี

ในลักษณะเดียวกันท้ังของภาครัฐและเอกชนท่ีมีอํานาจหนาท่ีหรือวัตถุประสงคในการจัดการศึกษา 
4. การพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา หมายความว า หัวหนาสถานศึกษา                   

หรือผู ท่ีหัวหนาสถานศึกษามอบหมาย พานักเรียนและนักศึกษาไปทํากิจกรรมการเรียนการสอน                         
นอกสถานศึกษา ตั้งแต 2 คนข้ึนไป ซ่ึงอาจไปเวลาเปดทําการสอนหรือไม ก็ได  หรือไปทํากิจกรรม                    
การเดินทางไกลและการเขาคายพักแรมของลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาด และการไปนอกสถานท่ีตามคําสั่ง
ในทางราชการ 



 
 

      แนวทางการปฏิบัติงานการขออนุญาตนํานักเรียนไปเขาคายพักแรมฯ      หนา 2 
 

FIow Chart 

ขั้นตอนการขออนุญาตนํานักเรียนไปเขาคายพักแรมและเดินทางไกล 

ของลูกเสือเนตรนารี และพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา/ทัศนศึกษา  
 

 

สถานศึกษาสงหนังสือขออนุญาตพรอมเอกสารประกอบการ 

ขออนุญาตไปเขาคายพักแรมและเดินทางไกลของลูกเสือ เนตรนารี หรือพานักเรียน 

ไปนอกสถานศึกษา/ทัศนศึกษา (กอนการเดินทางลวงหนา 15 วัน) 

 

 

 

                          
            ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร 

 
 

 

 
 

ผูรับผิดชอบเสนอ ผูอํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

หรือผูที่มีอํานาจเพ่ือพิจารณาอนุญาต การขออนุญาต 

พานักเรียนไปนอกสถานศกึษา/ทัศนศึกษา  
 

 

 

สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาแจงการอนุญาตใหสถานศึกษาทราบ 

และสถานศึกษารายงานผลการไปเขาคายพักแรมและเดินทางไกล 

ของลูกเสือ เนตรนารี หรือพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา/ทัศนศกึษา 

ใหสํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาทราบ  
  

        ผูรับผิดชอบ  นางสาวกรรณิการ  ผิวออนดี  ตําแหนง  เจาพนักงานธุรการปฏิบัติงาน             

                            เบอรโทรศัพท 092 – 8926892 
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อธิบายใหโรงเรียนดําเนินการ 

แกไขใหถูกตอง 
 

ไมถูกตอง 

ถูกตอง 
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รายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

1. สถานศึกษาดําเนินการสงหนังสือขออนุญาตไปเขาคายพักแรมและเดินทางไกล                           

ของลูกเสือเนตรนารี และพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา/ทัศนศึกษา ตอผู มีอํานาจพิจารณาอนุญาต               

กอนวันเดินทางไมนอยกวา 15 วัน หากไมสามารถยื่นคําขอไดทัน 

2. ภายในกําหนดเวลาดังกลาว ใหชี้แจงเหตุผลความจําเปนดวย เม่ือไดรับอนุญาตแลวจึง

ออกเดินทาง  

               เอกสารประกอบการย่ืนเรื่องขออนุญาต กําหนดใหมี 

                            โครงการ  

                            กําหนดการ – ตารางกิจกรรม 

                             แผนท่ีจากโรงเรยีน – สถานท่ีท่ีจะเดินทางไป (Google Maps) 

                             หนังสือขออนุญาตผูปกครอง 

                             รายชื่อนักเรียน – ครูผูควบคุม 

                            คําสั่งแตงตั้งคณะทํางาน (ถามี) 

                            เอกสารสัญญาจ างรถ (สํ า เนาบั ตรประชาชน , สํ าเนาใบขับข่ี  และสํ าเนา                           

เลมทะเบียนรถ ของผูขับ) 

                           สําเนากรมธรรมประกันภัย (แบบรายปก็ได ท่ีโรงเรียนทางประกันใหเด็กนักเรียนไว)                  

การขออนุญาตผูปกครอง 

                           2. ผูรับผิดชอบตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร การขออนุญาตไปเขาคายพักแรม                       

และเดินทางไกลของลูกเสือเนตรนารี และพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา/ทัศนศึกษา  

เอกสารถูกตองครบถวนแลว ผูรับผิดชอบเสนอตอผูมีอํานาจพิจารณาอนุญาต ดังนี้        

 การพาไปนอกสถานศึกษาไมพักแรม หัวหนาสถานศึกษา เปนผูมีอํานาจพิจารณาอนุญาต 

 การพาไปนอกสถานศึกษาพักแรม ผู อํานวยการสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษา            

หรือผูท่ีท่ีไดรับมอบหมาย เปนผูมีอํานาจพิจารณาอนุญาต 

 การพาไปนอกราชอาณาจักร หัวหนาสวนราชการ หรือผู ท่ีไดรับมอบหมาย              

เปนผูมีอํานาจพิจารณาอนุญาต 

กรณีเอกสารไมถูกตอง ผูรับผิดชอบอธิบายใหโรงเรียนดําเนินการแกไขใหถูกตอง และ

สงกลับไปยังสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบุรี เขต 2                    

                        3. ผูมีอํานาจพิจารณาลงนามแลว ผูรับผิดชอบแจงสถานศึกษาใหทราบ เพ่ือดําเนินการตอไป 

                        4. เม่ือดําเนินการเสร็จสิ้น สถานศึกษาดําเนินการรายงานผลการไปเขาคายพักแรม                      

และเดินทางไกลของลูกเสือเนตรนารี หรือพานักเรียนไปนอกสถานศึกษา/ทัศนศึกษา ใหสํานักงานเขตพ้ืนท่ี

การศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบุรี เขต 2 ทราบ ภายใน 15 วัน 
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รายละเอียดการปฏิบัติงาน 

1. การเขียนโครงการ 

สถานศึกษาตองจัดทําโครงการ แผนงาน กิจกรรมประจําวัน การมอบหมายหนาท่ี พรอมท้ัง    

แนบรายชื่อครู อาจารย นักเรียน นักศึกษา ท่ีเดินทางไปนอกสถานศึกษา และตองจัดทําแผนท่ีสังเขป                 

แสดงเสนทางการเดินทาง และแผนผังแสดงท่ีตั้งของสถานศึกษา หรือสถานท่ีพักแรมคืน เพ่ือการตรวจสอบ         

และติดตามผลการดําเนินงานทุกระยะ 

รายละเอียดท่ีควรกําหนดในโครงการ 

 ชื่อโครงการ  

 หลักการและเหตุผล 

 วัตถุประสงค 

 เปาหมาย 

 ข้ันตอนการดําเนินงาน 

 ระยะเวลา และสถานท่ีดําเนินการ ตองปลอดภัยและถูกตองตามสุขลักษณะ 

 แผนการดําเนินงาน 

 กิจกรรม 

 งบประมาณ 

 ผูรับผิดชอบโครงการ/หนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

 ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 

 ลักษณะโครงการ (โครงการใหม/โครงการตอเนื่อง) 

2. การขออนุญาตผูปกครอง 

สถานศึกษาตองมีหนังสือขออนุญาตผูปกครอง พรอมแนบใบตอบรับ โดยระบุ ชื่อ – นามสกุล             

ท่ีอยู หมายเลขโทรศัพทท่ีสามารถติดตอได ท้ังของผูปกครองและของครูผูควบคุม ท้ังนี้ดวยความสมัครใจ  

3. การกําหนดผูรับผิดชอบ 

                สถานศึกษาหรือผูรับผิดชอบโครงการ จะตองจัดทําภารกิจการดําเนินงาน และกําหนด                     

ใหมีผูรับผิดชอบงานเปนสวนๆ เปนลายลักษณอักษร พรอมเบอรโทรศัพท โทรสาร แจงใหหนวยงาน                      

ท่ีรับผิดชอบและผูท่ีมีสวนเก่ียวของไดทราบ เพ่ือการประชาสัมพันธ และเพ่ือใหการติดตอประสานงานกระทํา

ไดทันที กรณีเกิดเหตุฉุกเฉิน 

4. การทําประกันภัย  

ใหสถานศึกษาจัดทําประกันอุบัติภัยในการพานักเรียน นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา ท้ังนี้                    

ใหอยูในดุลพินิจของผูบริหารสถานศึกษา 
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5. การใชรถนําขบวน 

 การพานักเรียน นักศึกษา ไปนอกสถานศึกษา โดยใชรถโดยสารไมต่ํากวา 40 ท่ีนั่ง                   

จํานวน 3 คัน ข้ึนไป ตองจัดใหมีรถนําขบวน 

 จัดใหมีปายขอความท่ีระบุโครงการ กิจกรรม และสถานศึกษา แสดงใหเห็นเดนชัด           

ติดท่ีดานขางรถ และมีหมายเลขกํากับติดท่ีดานหนา และดานหลังรถในตําแหนงท่ีชัดเจน 

 พนักงานขับรถใหขับรถตามลําดับหมายเลขตามเสนทางท่ีกําหนดในแผนการเดินทาง              

ท้ังนี้ การใชความเร็วของรถใหปฏิบัติตามกฎจราจรอยางเครงครัด 

6. การเลือกยานพาหนะและผูขับข่ี 

 สถานศึกษาตองจัดทําสัญญาเชารถกับผู ท่ีไดรับอนุญาตประกอบการขนสงและใชรถ            

ท่ีจดทะเบียนเปนรถโดยสารสาธารณะ ซ่ึงจะมีการประกันภัยตาม พ.ร.บ. คุมครองผูประสบภัยจากรถ               

ตามท่ีกฎหมายกําหนด ท้ังนี้ แบบสัญญาเชารถยนตตองกําหนดเง่ือนไขเก่ียวกับสภาพรถและพนักงานขับรถ 

พรอมกับระบุความรับผิดชอบเก่ียวกับความเสียหายท่ีอาจเกิดข้ึนใหชัดเจน 

 ผูประกอบการขนสงตองจัดหารถโดยสารท่ีมีสภาพท่ีม่ันคง แข็งแรง พรอม ใชงานไดอยาง

ปลอดภัย โดยมีอุปกรณเพ่ือความปลอดภัยครบถวนตามท่ีกฎหมายกําหนด เชน มีเข็มขัดนิรภัยทุกท่ีนั่ง             

มีประตูฉุกเฉิน ถังดับเพลิง คอนทุบกระจก ครบถวนสมบูรณ และผานการตรวจสภาพรถจากกรมการขนสงทางบก 

 ใหสถานศึกษาจัดสงบุคลากรท่ีเก่ียวของไปตรวจสอบ ดูแลความเรียบรอยของสภาพรถ

โดยสารใหพรอมใชงานไดอยางปลอดภัย โดยขอความรวมมือสํานักงานขนสงจังหวัดหรือสถานตรวจสภาพ

รถยนตเอกชนในการตรวจสอบสภาพรถคันท่ีจะเดินทาง 

 ใหสถานศึกษาตรวจสอบพนักงานขับรถท่ีผูประกอบการขนสงจัดหามาให วามีใบอนุญาต           

ขับข่ีรถท่ีถูกตองตรงตามประเภทของรถโดยสาร ใบอนุญาตไมสิ้นอายุ มีความรู มีความชํานาญเสนทาง                

ตามแผนการเดินทาง มีความสุภาพเรียบรอย ไมดื่มสุรา ท้ังนี้ สามารถตรวจสอบประวัติพนักงานขับรถ                  

จากกรมการขนสงทางบก หรือสํานักงานขนสงจังหวัด พรอมท้ังขอความรวมมือโรงพยาบาลหรือสถานีอนามัย

ใกลเคียงในการตรวจสอบความพรอมและสภาพรางกายของพนักงานขับรถกอนออกเดินทาง 

 กรณีท่ีเปนการเดินทางในเสนทางท่ีผานภูเขาลาดชันและคดเค้ียว ใหใชรถโดยสารชั้นเดียว

ในการเดินทาง 

7. การจัดทําแผนการเดินทาง 

 สถานศึกษาตองดํ า เนิ นการสํ ารวจ เสนทางกอนการพานัก เรี ยนและนัก ศึกษา                              

ไปนอกสถานศึกษา 

 สถานศึกษาตองจัดทําแผนท่ีสังเขป แสดงเสนทางการเดินทางไวชัดเจน พรอมท้ังระบุ

ผูรับผิดชอบ 

 ใหแผนการเดินทางเปนสวนหนึ่งของสัญญาเชารถยนตกับผูประกอบการ 

 สถานศึกษาตองจัดทําแผนสํารองกรณีมีเหตุฉุกเฉินและจําเปน 
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8. การปฏิบัติระหวางการเดินทาง 

 สถานศึกษาตองจัดใหมีผูควบคุมและผูชวยควบคุม ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วา

ดวยการพานักเรียน นักศึกษา ไปนอกสถานศึกษา พ.ศ.2562 และระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ                                   

วาดวยการพานักเรียน และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563  

 สถานศึกษาตองจัดอุปกรณปฐมพยาบาลเบื้องตนประจํารถ หรือยานพาหนะ และดูแล

นักเรียนท่ีมีโรคประจําตัวเปนพิเศษ 

 ผูควบคุมและผูชวยควบคุมใหมีเครื่องมือสื่อสารและหมายเลขโทรศัพทของหนวยงานท่ี

เก่ียวของเพ่ือการประสานงานทุกระยะ 

 หามมิใหมีการเสพสุรา สิ่งเสพติด ของมึนเมา และเลนการพนันทุกชนิด 

9. การพักแรมคืน 

 เม่ือเดินทางถึงสถานท่ีจัดกิจกรรม ตองจัดใหมีการปฐมนิเทศ เพ่ือแจงกฎระเบียบขอปฏิบัติ

ในการใชสถานท่ีและการปฏิบัติตนขณะท่ีอยูในบริเวณท่ีจัดกิจกรรมและท่ีพักแรมคืน 

 ในกรณีท่ีมีการพักคางคืน ตองจัดท่ีพักแยกชาย/หญิง 

 ตองจัดใหมีครู อาจารยทําหนาท่ีรักษาความปลอดภัยตลอดชวงเวลาจัดกิจกรรม 

 ไมอนุญาตใหนําเครื่องดื่มท่ีมีแอลกอฮอร พกพาอาวุธ สิ่งเสพติด อุปกรณเลนการพนัน                

เขาไปในสถานท่ีจัดกิจกรรมหรือสถานท่ีพักแรมคืน 

   ไมอนุญาตใหนําของมีคาจําพวกเครื่องประดับ เชน สรอย แหวน ตางหู  ติดตัวไป                     

เวนแตไดรับอนุญาต (ของมีคาควรนําฝากครูเวรไว) 

 จัดใหมีครูพยาบาลหรือผู ท่ีมีความรูในดานการรักษาพยาบาลดูแลนักเรียน นักศึกษา     

ระหวางทํากิจกรรม รวมท้ังจัดรถรับ – สง กรณีมีเหตุฉุกเฉินตลอดเวลา 

 การจัดกิจกรรมตองจัดใหเหมาะสมกับระดับชั้นเรียน วัย เพศ และความสามารถ                  

ของนักเรียนนักศึกษา หลีกเลี่ยงกิจกรรมท่ีเสี่ยงอันตราย โลดโผนเกินไป และตองจัดใหมีการทดสอบปฏิบัติ   

กอนฝกปฏิบัติจริงทุกครั้ง โดยครู อาจารยรับผิดชอบ  

 ในกรณีท่ีเกิดการพลัดหลงหรือออกนอกสถานท่ีหรือคายพักแรมโดยไมทราบสาเหตุ                   

ใหแจงและประสานงานกับผู ดูแลสถานท่ี บุคคลในทองท่ี หรือเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของเพ่ือวางแผนคนหา                 

ติดตาม พรอมแจงและประสานงานกับผูดูแลสถานท่ี บุคคลในทองท่ี หรือแจงเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของเพ่ือวางแผน               

คนหา ติดตาม พรอมแจงใหผูปกครองและผูบังคับบัญชาทราบโดยทันที 

10.  การรายงานผล 

 กรณีฉุกเฉินใหรายงานดวยวาจา และเม่ือเหตุการณนั้นผานพนไปแลว ใหรายงาน                      

เปนลายลักษณอักษรอีกครั้งหนึ่ง 

 ใหผูรับผิดชอบโครงการหรือผูควบคุม จัดทํารายงานเปนลายลักษณอักษรตอผูบริหาร
สถานศึกษาเม่ือสิ้นสุดโครงการ 

 

 

 



 
 

      แนวทางการปฏิบัติงานการขออนุญาตนํานักเรียนไปเขาคายพักแรมฯ      หนา 7 
 

 

11. ขอแนะนําและขอเสนอแนะท่ัวไป 
 ตองคํานึงถึงความปลอดภัยในการเดินทางและการพักแรมคืนเปนอันดับแรก 

 ตองศึกษาสภาพภูมิอากาศ ภูมิประเทศ วัฒนธรรมทองถ่ินของสถานท่ีเดินทางไปทัศนศึกษา 

 ตองคํานึงถึงความเหมาะสมของอัตราสวนในการจัดครูตอนักเรียน นักศึกษา 1 : 25  

ในการดูแลรักษาความปลอดภัย  

 สรางความตระหนักใหครูผูควบคุมมีความรับผิดชอบอยางสูง 

 การประกันภัย ใหดูความเชื่อม่ันของบริษัทประกันอยางละเอียด รอบคอบ (ดูประวัติ             

การจายจริงท่ีเคยผานมาดวย) 
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                              เอกสารอางอิง  

 
          ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ  

  ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง มาตรการในการพานักเรียน และนักศึกษา                  

ไปนอกสถานศึกษา และเดินทางไกล เขาคายพักแรมของลูกเสือ เนตรนารี และยุวกาชาด ลงวันท่ี              

30 พฤษภาคม 2551 กรุงเทพฯ 
 

          ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ  

            ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยการพานักเรียน และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา 

พ.ศ. 2562 กรุงเทพฯ 

            ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยการพานักเรียน และนักศึกษาไปนอกสถานศึกษา 

(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563 กรุงเทพฯ 
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ภาคผนวก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 
 

      แนวทางการปฏิบัติงานการขออนุญาตนํานักเรียนไปเขาคายพักแรมฯ      หนา 10 
 

แบบขออนุญาตผูบังคับบญัชาพานักเรียน/นักศึกษา 

ไปนอกสถานศกึษา 

    
 

 
  สถานศึกษา....................................... 

(วัน เดือน ป)...................................... 

เรื่อง  การพานักเรียน/นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา 

เรียน  ........................................................................ 

       ขาพเจาขออนุญาตนํานักเรียน/นักศึกษา มีจํานวน..........................คน และครู/อาจารย                 

ควบคุม.................คน  โดยมี......................................... เปนผูควบคุมไปเพ่ือ........................................   

ณ..........................................................จังหวัด.....................................เริ่มออกเดินทางวันท่ี........................

เดือน......................................... พ.ศ. ................ เวลา ........................น. และจะไปตามเสนทางผาน

..........................................................................................โดยพาหนะ................................................................

จะพักคางท่ี......................................................................และกลับถึงสถานศึกษา วันท่ี..................................

เดือน..............................................พ.ศ. ........................ คาใชจายท้ังสิ้น จํานวน.........................บาท 

(..........................................................................) การไปครั้งนี้ไดปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ                 

วาดวยการพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษาแลว 

 

                  ขอแสดงความนับถือ 

 

                  (...................................................) 

                 ตําแหนง....................................... 
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แบบขออนุญาตผูปกครองพานักเรียน/นักศึกษา 

ไปนอกสถานศกึษา 

    
สถานศึกษา................................... 

(วัน เดือน ป)................................. 

เรื่อง  การพานักเรียน/นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา 

เรียน  ........................................................................ 

       ดวย (ชื่อสถานศึกษา) ................................................................มีความประสงคจะขออนุญาตนํา

(ชื่อนักเรียน/นักศึกษา) ..................................................................... ไปศึกษานอกสถานศึกษา ในการไปครั้งนี้                

มีนักเรียน/นักศึกษา จํานวน..................................คน มีครู/อาจารยควบคุม จํานวน......................................คน

โดยมี............................................ เปนผูควบคุมไปเพ่ือ ...................................... ณ.............................................. 

จังหวัด..................................................เริ่มออกเดินทางวันท่ี...............................เดือน.....................................

พ.ศ. ..........................เวลา......................น. และจะไปตามเสนทางผาน................................................................

โดยพาหนะ...........................................จะพักคางท่ี.....................................................และกลับถึงสถานศึกษา 

วันท่ี........................เดือน.....................................พ.ศ. ................. คาใชจายท้ังสิ้น จํานวน.........................บาท 

(..........................................................................) การไปครั้งนี้ไดปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ                 

วาดวยการพานักเรียนและนักศึกษาไปนอกสถานศึกษาแลว 

 

                  ขอแสดงความนับถือ 

 

                  (...................................................) 

                 ตําแหนง....................................... 

 

โปรดกรอกแบบขางลางนี้แลวสงกลับคืนสถานศึกษา 

                 ขาพเจา...............................................................ผูปกครองของ...................................................... 

        อนุญาต        ไมอนุญาต ให..................................................................ไปศึกษานอกสถานศึกษาในครั้งนี้ 

 

                                    ลงชื่อ......................................................ผูปกครอง 

                              (....................................................) 



 
 

      แนวทางการปฏิบัติงานการขออนุญาตนํานักเรียนไปเขาคายพักแรมฯ      หนา 12 
 

แบบรายงานผลการพานักเรียน/นักศึกษา 

ไปนอกสถานศกึษา 

    
 

 
  สถานศึกษา....................................... 

(วัน เดือน ป)...................................... 

เรื่อง  การพานักเรียน/นักศึกษาไปนอกสถานศึกษา 

เรียน  ........................................................................ 

       ตามท่ีขาพเจาขออนุญาตนํานักเรียน/นักศึกษา มีจํานวน.....................................................คน 

และครู/อาจารยควบคุม........................................คน  โดยมี.............................................. เปนผูควบคุมไป    

เพ่ือ...........................................................................................ณ..................................................................

จังหวัด..............................เริ่มออกเดนิทางวันท่ี........................เดือน......................................... พ.ศ. ................ 

เวลา ........................น. และจะไปตามเสนทางผาน..........................................................................................

โดยพาหนะ...................................................... และกลับถึงสถานศึกษา วันท่ี...................เดือน............................

พ.ศ. ............................ นั้น 

การพานักเรียน/นักศึกษาไปครั้งนี้ เปนไปดวยความ................................................................................ 

(เรียบรอย หรือไมเรียบรอย ใหชี้แจงโดยละเอียด)................................................................................................ 

..............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................. 

 

                  ขอแสดงความนับถือ 

                  (...................................................) 

                 ตําแหนง....................................... 



 
 

      แนวทางการปฏิบัติงานการขออนุญาตนํานักเรียนไปเขาคายพักแรมฯ      หนา 13 
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